无锡市人防工程质量监督行政指导建议书

防监指建〔〕   号

                ：

    为做好人防工程建设质量行为事前控制工作，确保人防工程的建设质量。根据《建设工程质量管理条例》、《人民防空工程质量监督管理规定》等法规、规章的规定和《无锡市民防局行政指导工作意见》的要求，现对你单位已报监的                防空地下室建设项目在我站组织质量监督交底前提出如下建议：
一、建设单位质量管理体系建设

1、建立会议制度：明确各种会议召开的时机、方法、内容和应达到的主要目标。
2、抓好现场管理：一是建立健全图纸管理制度。建立施工图领取登记台帐，确保施工、监理单位拿到经过人防专项审查并盖有审查专用章的施工蓝图（含变更），任何单位和个人不得擅自更改经过审查合格的图纸，凡涉及建筑、结构调整和战时功能变更的必须报我站审查处理；二是施工场地和设备设施保障。提供必要的施工、监理等主要参建主体施工场地和相对固定的办公、会议场所、设备设施，施工单位材料堆放、加工、检测等作业场地基本能满足施工规范要求。

3、办理建设手续：办理质量监督、安全监督、施工许可等相关建设手续，签订防护设备购置和安装质量第三方检测合同。

二、施工单位质量管理体系建设

1、建立健全制度：一是建立健全各种施工质量、安全管理制度，特种行业岗位人员做到持证上岗，责任明确、责任到人、并张贴公示。

2、编制施工方案：各参建主体应做好相关施工组织计划编制和报审工作。

3、熟悉图纸内容，做好图纸会审和技术交底准备工作。

4、施工场地准备：建立图纸管理、自检测量设备存放场所，设立预制构件加工、存放场所，清理施工现场确保施工应有的作业面。

三、监理机构质量控制体系建设

1、编制监理细则：总监理工程师根据工程复杂程度和监理规划组织各专业监理工程师及时编制好各专业监理细则。

2、检查建设手续：查看质量监督、安全监督、施工建设许可等相关建设手续的办理情况，适时提示建设单位，必要时上报相关行政主管部门。

3、检查施工条件：检查各参建主体办公场所和设备设施的建立情况、建设或总承包单位有无违犯分包、肢解建设项目行为，施工单位材料进场的检测措施和存放情况和施工作业面是否符合规范要求。

4、组织技术交底：根据监理规范的要求适时组织或参与图纸会审、质量监督交底，切实把好施工图纸的管理和使用关口。

做好人防工程施工过程中与人防质量监督站、建设单位、各施工责任单位的协调工作与报告工作。
建设单位负责落实参加质量监督交底与会人员的召集，参会人员名单见表1-1，参加质监交底会议的各单位人员必须与质量监督申报通过的人员情况一致；

3、建设单位负责将本项目通过人防专项审查（盖有人防工程施工图审查专用章）的施工图纸（可以将原图复印后分发）提供给施工单位、监理单位，并放置项目部现场，在质监交底会议时备查；

4、施工单位负责编制完成本项目人防工程专项施工组织设计（施工方案），并报监理审核通过，在质监交底会议时备查；

5、监理单位负责完成本项目人防工程专项监理规划和监理细则的编制，在质监交底会议时备查； 

参加人防工程质量监督交底单位及人员组成

	参会单位
	参会人员职数要求

	建设单位
	项目负责人1名，

工程部土建、机电安装专业负责人各1名。

	监理单位
	总监理、土建工程师各1名，

机电设备安装专业监理人员1名。

	施工单位
	项目经理1名，

土建、机电安装、消防专业技术负责人各1名。

	人防防护设备厂家
	人防防护设备安装负责人1名。


本行政指导建议书是做好人防质量监督服务指导工作的举措，供相关参建责任主体参考。本建议书一式四份：建设、施工、监理和人防质监站各1份，在办理人防工程质量监督手续时随质量监督通知书一并发给相关单位。
签收单位：                                日期：
