关于人防工程质量监督交底
相关程序要求的告知
                          ：
你单位建设的                       防空地下室已于    

年   月   日按照无锡市人防工程质量监督站申报要求，办理了人防工程质量监督申报手续。为了确保人防工程质量监督管理工作的顺利开展，切实落实好《无锡市人防工程质量监督管理<暂行>办法》要求，严格规范人防工程质量监督程序和参建各方责任主体的建设行为，要求在人防工程质量监督交底前参建各方完成以下各项工作：
1、建设单位负责通知我站质监人员确定质监交底的时间、地点；
2、建设单位负责落实参加质量监督交底与会人员的召集，参会人员名单见表1-1，参加质监交底会议的各单位人员必须与质量监督申报通过的人员情况一致；
3、建设单位负责将本项目通过人防专项审查（盖有人防工程施工图审查专用章）的施工图纸（可以将原图复印后分发）提供给施工单位、监理单位，并放置项目部现场，在质监交底会议时备查；
4、施工单位负责编制完成本项目人防工程专项施工组织设计（施工方案），并报监理审核通过，在质监交底会议时备查；
5、监理单位负责完成本项目人防工程专项监理规划和监理细则的编制，在质监交底会议时备查；
6、监理单位负责完成对本项目人防工程的监理交底，并做好相应的交底记录；
7、人防防护设备厂家负责完成对本项目人防工程的安装技术交底，并做好相应的交底记录；
8、设计单位负责完成对本项目人防工程施工图纸的设计交底，并做好相应的交底记录；
9、建设单位负责将监理单位、人防防护设备厂家、设计单位的交底记录汇总，在质监交底时备查。
表1-1

	参会单位
	参会人员职数要求

	建设单位
	项目负责人1名，
工程部土建、机电安装专业负责人各1名。

	监理单位
	总监理工程师1名，
土建、机电设备安装专业监理工程师各1名。

	施工单位
	项目经理1名，
土建、机电安装、消防专业技术负责人各1名。

	人防防护设备厂家
	人防防护设备安装负责人1名。


上述要求请建设单位认真执行，具体落实到位。
签收人：
签收日期：
